
Assurer la gestion des candidatures, des offres
d’emploi, des vacances de postes, des
concours en interne et en externe puis en
assurer le suivi.

POSTULEZ SUR :

Localisation :
Site du Perron
38160 Saint Sauveur

Salaire Net mensuel :
Selon la grille tarifaire hospitalière et
expérience.

Niveau requis : 
BTS / DU comptabilité minimum ou
Expériences significatives

INFOS SUR LE POSTE :

Contrat : CDD  renouvelable

Temps de travail : Temps plein/temps
partiel

Prise de fonction : Dès que possible

emploi@chivi.fr

ou en scannant ce QR code

Service RH, 
Résidence de soins Le  Perron

3160 route d’Izeron
38160 SAINT SAUVEUR

VOS MISSIONS

Vos missions principales :

Aide au suivi budgétaire et comptable des différents
budgets (Nb 10)

Réalisation de liquidations (Emprunts, cautions, …) et
titres de recettes (achats pour compte, location,
cautions …) relevant du service financier

Aide au suivi des investissements et création de
fiches d’inventaire

Saisie des éléments financier dans les cadres
règlementaires (EPRD, DM, CA, RIA.)

Réalisation et mis à jour de tableau de bord

Aide à la clôture (passage des écritures d’ordre liées à
la clôture)

Participer au contrôle de l’application des règles et
procédures

Savoir-faire (compétences & expériences) :
· Utilisation outils bureautique
· Très bonne pratique Excel

Savoir-être (qualités attendues) :
· Rigueur et fiabilité des données 
· Confidentialité et discrétion
· Travail en équipe
· Travail en autonomie
· Organisation et priorisation
· Capacité d’adaptation et polyvalence

LE CHIVI EN QUELQUES MOTS
Situé au pied du Vercors, en Isère, à équidistance entre
Grenoble et Valence dans la Drôme, le CHIVI est un
établissement hospitalier de proximité à taille humaine
avec une proportion forte de médicosocial : On compte
900 professionnels pour 735 lits et places. Le CHIVI à reçu
une certification : Haute Qualité des Soins en 2022. Nos
valeurs :la sécurité des soins, la compétence, le respect et
le travail en équipe, sont les socles de nos projets
d’établissement et de Territoire. Au sein du CHIVI de
nombreuses perspectives d’évolutions professionnelles
vous seront offertes.

R E J O I G N E Z - N O U S !

VOUS SOUHAITEZ VOUS INVESTIR DANS UN ETABLISSEMENT 
OU L’HUMAIN EST AU CENTRE DE NOS PREOCCUPATIONS,

Nous recherchons : 
Un agent administratif 

au service DAF (Direction des Affaires Financières) H/F.


